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Руководство администратора

В связи с тем, что Система находится в процессе разработки и постоянно усовершенствуется, возможны некоторые расхождения между описанием в данном руководстве пользовательских интерфейсов и их действительным наполнением. 

Запуск системы организации и поддержки образовательного процесса

В состав системы организации и поддержки образовательного процесса (далее: «Система») входит единственный основной модуль, обеспечивающий функции пользовательской оболочки для работы с коллекциями ЦОР, а также ряд сервисных утилит. 

ВНИМАНИЕ! Перед началом работы с сетевой версией Системы необходимо запустить сервер Системы. В остальном принципы работы с уже установленной и настроенной локальной и сетевой версиями Системы практически одинаковы.
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Запуск Системы производится выбором ярлыка Система организации и поддержки образовательного процесса в меню Пуск > Все программы > Система организации и поддержки образовательного процесса
 (рис. 2.1). 
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Рис. 2.1. Запуск Системы

Для входа в Систему необходимо выбрать из выпадающих списков соответствующие класс/группу и пользователя, ввести пароль и нажать кнопку Готово либо нажать клавишу Enter (рис. 2.2) 
. По умолчанию изначально в системе зарегистрировано три пользователя: «Администратор школы», «Иванов Александр Сергеевич» и «Ленский Владимир», не требующие ввода пароля (пароль – пустая строка).
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Рис. 2.2. Запрос имени и пароля для входа в Систему
Каждому пользователю Системы может быть назначена одна из трех возможных ролей: Администратор, Учитель или Ученик, определяющих права пользователя в Системе. При этом для каждого пользователя может быть задан пароль, подтверждающий его права на вход в Систему.

· Ученик может просматривать любые учебные материалы, доступные для любого класса/группы, к которым этот ученик приписан, выполнять тесты, просматривать Дневник, создавать собственные подборки имеющихся медиаобъектов (в индивидуальной папке Мои ресурсы) и творческие работы* – слайды, презентации и т.п. (здесь и далее «звездочкой» («*») помечены возможности, предусмотренные в Системе, но не реализованные в данной ее версии, или реализованные не полностью).

· Учитель может работать с Журналом класса (группы) и создавать авторские учебные материалы с помощью инструментальных средств*. Кроме того, пользователю с правами Учителя доступны все существующие в Системе (загруженные в нее) коллекции ЦОР.

· Администратор обладает теми же правами, что и Учитель, а также имеет доступ к модулю администрирования и может выполнять регистрацию пользователей и назначение их ролей, формировать состав групп пользователей и назначать доступные этим группам рубрикаторы ЦОР.

Примечание. В зависимости от реальной ситуации в конкретном учебном заведении в качестве Администратора Системы может выступать как отдельное должностное лицо, так и учитель или завуч, самостоятельно установивший Систему и одновременно работающий с ней с правами Учителя.

После входа в Систему на экране появляется стартовая страница системы (рис. 2.3). 
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Рис. 2.3. Стартовая страница Системы

Общий вид интерфейса Системы показан на рис. 2.4.
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Рис. 2.4. Интерфейс Системы
В верхней части экрана расположены меню и панель инструментов, содержащая кнопки навигации, выбора желаемого модуля Системы, управления режимами демонстрации (полноэкранный либо на медиапроекторе), вызова функций печати на принтере и поиска, а также получения справки по работе с Системой и для входа в Систему под другим именем (и/или с другими правами доступа).

Левая панель (которую можно убрать с экрана щелчком мыши на кнопке [image: image4.png]


, либо на кнопке [image: image5.png]


 панели инструментов, а при необходимости – вернуть на место повторным щелчком на кнопке [image: image6.png]


) при работе с коллекциями ЦОР содержит древовидный список разделов, соответствующих рубрикаторам ЦОР; в других случаях, например, при работе с модулем администрирования Системы (см. рис. 2.4), с Дневником/Журналом или в режиме поиска содержание этой панели может быть иным. При желании можно менять ширину левой панели, перетаскивая мышью ее правую границу. Если название раздела рубрикатора не умещается по ширине панели содержания, то при наведении мыши на соответствующую строку можно получить всплывающую подсказку, в которой название отображается целиком.

Основная часть экрана представляет собой рабочее окно, в котором отображается соответствующий учебный материал (текст, иллюстрации, анимации, тестовые задания и пр.), являющийся содержанием выбранного ЦОР, либо иная информация, соответствующая выбранному модулю и/или режиму работы.

Назначение кнопок в панели инструментов

	Кнопка
	Назначение
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	Показ/скрытие левой панели

	[image: image8.png]


, [image: image9.png]



	Кнопки навигации назад / вперед по ранее просмотренным страницам (например, по просмотренным ЦОР)
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	Возврат к стартовой странице Системы
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	Выбор модуля для работы с учебными материалами (коллекциями ЦОР)
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	Выбор модуля Дневник (для Ученика) или Журнал (для Учителя / Администратора)
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	Выбор модуля «Портфель» для работы с подборкой «Избранное» для хранения ссылок на отобранные пользователем учебные материалы, с индивидуальной папкой «Мои ресурсы» для хранения созданных пользователем учебных материалов и с разделом «Мои курсы» для создания собственных рубрикаторов

	[image: image14.png]



	Выбор встроенного коммуникационного модуля*, предназначенного для обеспечения электронного общения между всеми участниками образовательного процесса
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	Выбор модуля администрирования (данная кнопка и сам данный модуль доступны только пользователю с правами Администратора)
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	Включение режима полноэкранного просмотра содержимого рабочего окна
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	Включение режима показа содержимого рабочего окна при помощи медиапроектора
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	Печать содержимого рабочего окна на принтере
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	Включение режима поиска учебных материалов по названию и/или атрибутам
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	Вызов встроенной пользовательской инструкции *
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	Выход из Системы или повторный вход под другим логином / паролем (в том числе с другими правами)


Примечание. Функционал кнопок, выделенных серым фоном, в данной версии Системы не реализован.

Администрирование системы

При самом первом запуске Системы нужно воспользоваться предоставленным по умолчанию логином Администратора (sa), чтобы затем выполнить регистрацию в Системе остальных ее пользователей. Для этого после загрузки стартовой страницы (см. рис. 2.3) нужно в панели инструментов щелкнуть мышью на кнопке [image: image22.png]


 (эта кнопка и сам модуль администрирования доступен только пользователю с правами Администратора).

Модуль администрирования предназначен для регистрации пользователей, для назначения их ролей, определяющих права пользователей при работе с Системой, для формирования групп пользователей (например, соответствующих школьным классам), для назначения учебных материалов (рубрикаторов ЦОР), доступных каждой группе, и для формирования для зарегистрированных учителей и групп учеников электронного школьного журнала.

Напомним, что каждому пользователю Системы может быть назначена одна из трех возможных ролей: Администратор, Учитель или Ученик. При этом для каждого пользователя может быть задан пароль, подтверждающий его права на вход в Систему.

На рис. 2.5 показано рабочее окно модуля администрирования при работе со списком зарегистрированных пользователей. 
В его верхней части расположены поля, позволяющие выполнить фильтрацию имеющегося списка пользователей по заданным условиям:

· Логин, Фамилия, Имя, Отчество, Класс/группа – позволяют вписать искомый текст (в соответствующей графе таблицы пользователей), либо шаблон текста (с использованием подстановочных символов: «*» – для обозначения любого количества любых символов, «?» – для обозначения одного любого символа; например, запись «2*» означает все параллели 2-го класса);

· Роль – список выбора роли пользователей, по которой надо отфильтровать список (например, если нужно просмотреть информацию только обо всех учителях, выберите в списке пункт Учители; для просмотра пользователей без учета ролей выберите пункт Все);

· Статус – выбор для просмотра «активных» (действующих в данный момент) регистрационных записей, либо «удаленных» – т.е. записей пользователей, помеченных как «удаленные» и тем самым лишенных (временно или постоянно) права доступа в Систему.

Напомним, что изначально в этом списке имеется три пользователя, создаваемых по умолчанию (по одному для каждой роли). При желании можно входить в систему, используя эти учетные записи (без пароля, либо установив на них пароли), или использовать их как образцы при регистрации новых пользователей.

Названия некоторых граф таблицы являются гиперссылками, щелчок на которых позволяет выполнить сортировку списка по содержимому соответствующей графы. При этом справа от названия графы появляется желтый треугольник, указывающий направление сортировки: например, обозначение [image: image23.png]Do =



 указывает на сортировку логинов пользователей по алфавиту.
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Рис. 2.5. Интерфейс модуля администрирования

Добавление и удаление пользователей 

Для добавления нового пользователя достаточно в левой панели-меню щелкнуть мышью на гиперссылке Добавить пользователя и заполнить учетную карточку (рис. 2.6), введя желаемый логин, пароль, фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты (для использования в коммуникационном модуле*), а также выбрать в списке соответствующую роль и группу (класс), пометив флажок в списке групп справа (работа с группами пользователей рассмотрена далее). Заполнение полей Логин и Имя, а также выбор роли являются обязательными.

Заполнив регистрационную форму, нужно щелкнуть мышью на кнопке Сохранить, - будет выдано сообщение об успешной регистрации, а в форме появятся дополнительные поля и данные (рис. 2.7): Дата регистрации и флажок Удален (для удаления регистрационной записи пользователя).

Для завершения работы с регистрационной карточкой и возврата к списку пользователей нужно выбрать в панели-меню (слева), либо в списке возможных режимов работы с модулем администрирования (в правом нижнем углу рабочей области) пункт Список пользователей.
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Рис. 2.6. Регистрация нового пользователя

[image: image26.png]2 OPraHH3ALHH W IO PHKH 06pa30

@alin Mpaska Bap  Cepouc  Crpaska

WANARHETDaTOp CACTEMET (AAMIIETR ToR)

Jeed eealowew
U\ L4 \
Monssoearens ivanov yenetuho sobaenei
. Wnipopuaunn o nons3osarene Hocryn « rpynnan
RoBasus nons -
Torun ivanov ¥ 108 krace
Kiact lara porvcpam | 25 wow 2006
Crmcor knaccosip
Mapons
oBasums Knaceipymny
= Danmsn earos
LikonbHb xypHan
Crwcox npeaveTos i ean
Omiectso Cepresem
Aapec sn nowrs [va@inboxru
Aosasms crpatny
Pone Vasrnc
Oruernt
amieTiea i i Yaanen =)
- asarensisie nor
o || copoe

Cricok nonwaoeaTenedi | Cmco Knaccos/rpynn | CrarucTuka nocewewii

2 OpraHH3aLAK W NOAAEPXKH 06p330BaTENEHOTD





Рис. 2.7. Регистрационная карточка добавленного пользователя

Для изменения информации о ранее зарегистрированном пользователе необходимо в строке списка с его именем (см. рис. 2.5) щелкнуть мышью на гиперссылке Редактировать. При этом на экран выдается та же учетная карточка (см. рис. 2.7), что и при регистрации этого пользователя, в которой необходимо произвести соответствующие изменения и щелкнуть мышью на кнопке Сохранить. 

Для возврата к списку пользователей нужно выбрать в панели-меню (слева), либо в списке возможных режимов работы с модулем администрирования (в правом нижнем углу рабочей области) пункт Список пользователей. 

Можно также, щелкнув мышью на гиперссылке << Назад  или Вперед >>, выводимой в нижнем левом углу рабочего окна, перейти на регистрационную карточку предыдущего либо следующего пользователя в списке (с учетом заданных условий фильтрации), не возвращаясь к самому списку пользователей.

Чтобы отменить регистрацию пользователя в Системе, достаточно в строке с его именем щелкнуть мышью на гиперссылке Удалить, после чего подтвердить свои намерения в выданном окне запроса (либо пометить флажок Удален в окне регистрационной формы пользователя, – см. рис. 2.7.)

ВНИМАНИЕ! После удаления пользователя создание нового пользователя с тем же логином невозможно (при попытке это сделать выдается соответствующее сообщение). Удаление назначенного по умолчанию Администратора с логином sa также невозможно, однако для защиты от несанкционированного доступа под этим логином к модулю администрирования вы можете при первом входе в модуль Администратор назначить для этого логина желаемый пароль.

Удаленный пользователь получает в Системе статус «удаленного», не может входить в Систему под своим логином и не отображается в общем списке «активных» пользователей (см. рис. 2.5). Однако сами регистрационные данные всех удаленных пользователей остаются в Системе и доступны, если в строке фильтра (см. рис. 2.5) выбрать в списке Статус пункт Удаленные и щелкнуть мышью на кнопке Показать (рис. 2.8).
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Рис. 2.8. Список удаленных пользователей

Редактирование информации об удаленных пользователях производится точно так же, как и для активных пользователей (см. выше). 

В любой момент можно восстановить регистрацию в Системе ранее удаленного пользователя, щелкнув мышью в строке с его именем на гиперссылке Восстановить, либо раскрыв окно регистрационной карточки пользователя и сняв пометку с флажка Удален.

Для возврата к просмотру списка зарегистрированных пользователей (см. рис. 2.5) нужно снова выбрать в списке Статус пункт Активные и щелкнуть мышью на кнопке Показать.

Примечание. В данной версии системы реализована возможность автоматического добавления (импорта) списка пользователей вместе со структурой классов (групп) и определением ролей из системы программ для администрирования среднего общеобразовательного учреждения «1С:ХроноГраф Школа» (более подробно см. инструкцию по импорту в Систему списка пользователей и групп из «1С:ХроноГраф Школа»). 
Формирование групп пользователей (классов)

Модуль администрирования Системы поддерживает механизм формирования групп пользователей, в частности, позволяя объединять зарегистрированных в Системе учащихся в школьные классы и выполнять «привязку» этих классов к конкретному учителю (либо пользователю с правами Администратора). Аналогично, имеется возможность создавать группы учащихся, соответствующие частям школьных классов (например, при раздельном обучении половин класса разным иностранным языкам), соответствующие нескольким школьным классам (например, при совместном обучении параллели), либо произвольные группы (например, при обучении элективным курсам по выбору учащихся).
Распределение зарегистрированных учителей и учащихся по классам позволяет облегчить и во многом автоматизировать работу учителя с Журналом при контроле результатов работы учеников, а также обеспечивает групповое разделение доступа учащихся к учебному материалу (разделам рубрикаторов ЦОР).

Для просмотра имеющейся структуры классов/групп нужно при работе с модулем администрирования выбрать в панели-меню слева (или в списке режимов работы в правом нижнем углу рабочего окна) пункт Список классов/групп. 

Вид рабочего окна при работе с группами аналогичен списку пользователей (рис. 2.9): в верхней части окна расположены поля для фильтрации списка имеющихся групп (по названию и по описанию; также возможно использование подстановочных символов «*» и «?»), а ниже располагается список имеющихся групп (Название – наименование группы или класса; Описание – дополнительное описание; Пользователей – число пользователей в группе; щелчок мышью на названиях двух первых граф позволяет выполнить сортировку списка по содержимому соответствующей графы).
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Рис. 2.9. Список групп

Для создания новой группы необходимо щелкнуть мышью на гиперссылке Добавить класс/группу в панели-меню (слева) и заполнить учетную карточку (рис. 2.10а), введя название группы, обозначение параллели (выбрав его из соответствующего раскрывающегося списка – рис. 2.10б – или оставив выбранное по умолчанию общее название «Группа») и ее описание (не обязательно). Далее нужно пометить в правом верхнем списке флажки для учителя (учителей) и учащихся, которые будут входить в созданную группу (один и тот же пользователь может быть членом нескольких групп).
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Рис. 2.10а. Создание новой группы
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Рис. 2.10б. Выбор обозначения параллели

Заполнив регистрационную форму, нужно щелкнуть мышью на кнопке Сохранить, - будет выдано сообщение об успешном создании группы, а список пользователей будет пересортирован (пользователи, входящие в данную группу, будут выведены в начале правого верхнего списка). При необходимости можно вновь отредактировать список пользователей группы, меняя пометку требуемых флажков, и снова щелкнуть мышью на кнопке Сохранить (рис. 2.11). Здесь же справа расположена ссылка, позволяющая перейти к окну назначения данному классу (группе) рубрикаторов ЦОР из числа уже загруженных в Систему (эта операция будет рассмотрена позже).
Для завершения работы с регистрационной карточкой и возврата к списку групп нужно выбрать в панели-меню (слева) или в списке режимов работы в правом нижнем углу рабочего окна пункт Список классов/групп. Результат показан на рис. 2.12.
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Рис. 2.11. Новая группа создана
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Рис. 2.12. Список групп после создания новой группы

Для изменения информации о ранее созданной группе необходимо в нужной строке списка групп щелкнуть мышью на гиперссылке Редактировать. При этом на экран выдается та же учетная карточка (см. рис. 2.11), что и при создании этой группы, в которой необходимо произвести соответствующие изменения и щелкнуть мышью на кнопке Сохранить. 

Для возврата к списку групп нужно выбрать в панели-меню (слева) или в списке режимов работы в правом нижнем углу рабочего окна пункт Список классов/групп. 

Можно также, щелкнув мышью на гиперссылке << Назад  или Вперед >>, выводимой в нижнем левом углу рабочего окна, перейти на регистрационную карточку предыдущей либо следующей группы в списке (с учетом его фильтрации), не возвращаясь к самому списку групп.

Для изменения состава группы в окне редактирования учетной карточки группы (см. рис. 2.11) достаточно требуемым образом изменить состояние флажков в списке пользователей (справа вверху). Однако для этого в Системе предоставляется и более удобный интерфейс, для доступа к которому нужно в соответствующей строке списка групп щелкнуть мышью на гиперссылке Редактировать пользователей. При этом в рабочем окне (рис. 2.13) выдается перечень всех пользователей, входящих в выбранную группу (их логины, ФИО, даты регистрации, а также статус – «активен», либо «удален»).

Чтобы удалить пользователя из состава данной группы, достаточно выделить флажок в левой части соответствующей строки списка пользователей – членов группы и щелкнуть мышью на кнопке Удалить.

Чтобы передать (переместить) одного или нескольких пользователей из одной группы в другую (например, перевести учащихся в следующий класс), достаточно, раскрыв на редактирование список состава исходной группы, выделить в списке требуемые флажки пользователей, а затем выбрать в раскрывающемся списке взамен «условного» пункта Выберите группу требуемое название группы (в которую нужно перевести выбранных пользователей, – см. рис. 2.13) и щелкнуть мышью на кнопке Переместить в:. 

Чтобы добавить (скопировать) одного или нескольких пользователей из одной группы в другую, не удаляя их из исходной группы (например, если требуется создать на базе данной группы дополнительную подгруппу), нужно в списке исходной группы выделить требуемые флажки пользователей, а затем выбрать взамен «условного» пункта Выберите группу требуемое название группы (в которую нужно скопировать выбранных пользователей, – см. рис. 2.13) и щелкнуть мышью на кнопке Добавить в:.

Дополнительно имеющаяся кнопка Активировать позволяет восстановить регистрацию в Системе ранее удаленных пользователей (имеющих статус «удален»).

Для ускорения работы имеется возможность автоматической пометки флажков всех пользователей списка, либо всех активных пользователей, либо всех удаленных пользователей. Для этого нужно навести курсор мыши на значок [image: image33.png]


 и выбрать в появившемся всплывающем меню требуемую гиперссылку (рис. 2.14).
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Рис. 2.13. Редактирование состава группы
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Рис. 2.14. Выбор помечаемых флажков пользователей

Чтобы удалить ранее созданную группу, достаточно в строке с ее именем щелкнуть мышью на гиперссылке Удалить, после чего подтвердить свои намерения в выданном окне запроса. Следует заметить, что при этом не производится удаления самих пользователей, входящих в эту группу.

Школьный журнал
Кроме формирования списка пользователей и структуры групп (классов), модуль администрирования Системы предназначен для формирования электронного школьного журнала для конкретной группы (класса), учителя и предмета, а также для конкретного временного периода (школьной четверти, полугодия и т.п.). 
Формирование списка школьных предметов

Компонент администрирования позволяет сформировать список школьных предметов в соответствии с типом и профилем образовательного учреждения и сопоставить каждому из предметов перечень рубрикаторов учебных материалов. При этом, в том числе, возможно назначение для одного и того же предмета нескольких предметных рубрикаторов (например, для предмета «Иностранный язык» - рубрикаторов английского, немецкого и французского языка), либо назначения одного и того же рубрикатора нескольким различным предметам.
Для формирования списка предметов нужно при работе с модулем администрирования выбрать в панели-меню слева пункт Список предметов. Вид рабочего окна при этом показан на рис. 2.15.
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Рис. 2.15. Добавление нового предмета
В левой части рабочего окна располагается список уже назначенных школьных предметов (изначально он содержит текст «Не найдено предметов»). 
Справа от него размещено поле добавления нового предмета (см. рис. 2.15): необходимо ввести его название в соответствующем поле ввода и пометить в списке рубрикаторов требуемые флажки. Выполнив эти действия, нужно щелкнуть мышью на кнопке Сохранить, - новый предмет появится в левом списке (рис. 2.16).
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Рис. 2.16. Список предметов после добавления нового предмета

Для изменения списка рубрикаторов, назначенного для ранее добавленного предмета, достаточно щелкнуть мышью на расположенной в списке Предметы ссылке Редактировать справа от названия нужного предмета. При этом в правом поле будет отображено название этого предмета и соответствующее состояние флажков в списке рубрикаторов. Внеся требуемые изменения, необходимо вновь щелкнуть мышью на кнопке Сохранить.
Для удаления ранее добавленного предмета достаточно щелкнуть мышью на расположенной в списке Предметы ссылке Удалить справа от названия нужного предмета.

Для добавления нового предмета необходимо щелкнуть мышью на ссылке Добавить в низу левого списка Предметы. При этом содержимое поля добавления нового предмета очищается, – можно вводить название нового предмета и назначать для него список рубрикаторов, как описано выше. 
Задание учебных периодов
Для удобства работы с электронным школьным журналом в Системе предусмотрена возможность автоматической датировки граф журнала по заданному временнóму периоду (например, соответствующему одной школьной четверти).
Для задания временного периода (периодов) нужно при работе с модулем администрирования выбрать в панели-меню слева пункт Учебные периоды. Вид рабочего окна при этом показан на рис. 2.17.
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Рис. 2.17. Добавление нового учебного периода
В левой части рабочего окна располагается список уже заданных учебных периодов (изначально он содержит текст «Не найдено учебных периодов»). 

Справа от него размещено поле добавления нового учебного периода (см. рис. 2.17): необходимо ввести в соответствующих полях его название, даты начала и окончания (в формате «ДД/ММ/ГГГГ» – две цифры номера дня, две цифры номера месяца и четыре цифры номера года) и текст описания (необязателен, служит для справки). Выполнив эти действия, нужно щелкнуть мышью на кнопке Сохранить, - новый учебный период появится в левом списке (рис. 2.18).
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Рис. 2.18. Список учебных периодов после добавления нового периода
Для изменения параметров ранее добавленного учебного периода достаточно щелкнуть мышью на расположенной в левом списке ссылке Редактировать справа от названия нужного учебного периода. При этом в правом поле будут отображены его название и соответствующие даты. Внеся требуемые изменения, необходимо вновь щелкнуть мышью на кнопке Сохранить.

Для удаления ранее добавленного учебного периода достаточно щелкнуть мышью на расположенной в списке учебных периодов ссылке Удалить справа от названия нужного периода.

Для добавления нового учебного периода необходимо щелкнуть мышью на ссылке Добавить в низу левого списка. При этом содержимое поля добавления нового учебного периода очищается для ввода новых данных, как описано выше. 

Добавление страницы журнала
После определения перечня школьных предметов и учебного периода (периодов) можно перейти к созданию соответствующих страниц электронного школьного журнала.
Для добавления страницы электронного школьного журнала, соответствующей тому или иному предмету и учебному периоду, нужно при работе с модулем администрирования выбрать в панели-меню слева пункт Добавить страницу журнала. Вид рабочего окна при этом показан на рис. 2.19.
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Рис. 2.19. Добавление страницы журнала
Процесс создания страницы журнала максимально автоматизирован: для этого достаточно в приведенных раскрывающихся списках выбрать требуемые параметры из числа ранее заданных: конкретный учебный период, название предмета, название класса/группы и ФИО преподавателя, ведущего занятия в данном классе/группе по данному предмету. (При выборе класса/группы список назначенных для него/нее преподавателей автоматически обновляется.) Выполнив эти действия, нужно щелкнуть мышью на кнопке Сохранить, - появится сообщение об успешном добавлении новой страницы журнала, поля Учебный период, Предмет и Класс/группа становятся недоступными, но остается возможность переназначить другого преподавателя (рис. 2.20). После этого необходимо вновь щелкнуть мышью на кнопке Сохранить.
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Рис. 2.20. Поле добавления страницы журнала после подтверждения 
(нажатия кнопки Сохранить)
Работа со списком страниц журнала
Для просмотра созданного в Системе набора страниц электронного школьного журнала нужно при работе с модулем администрирования выбрать в панели-меню слева пункт Страницы журнала. Вид рабочего окна при этом показан на рис. 2.21. 
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Рис. 2.21. Список добавленных страниц журнала

Выбирая в раскрывающемся списке в верхней части рабочего окна тот или иной учебный период, можно выводить для просмотра списки страниц электронного школьного журнала, соответствующие этому учебному периоду. 

Для добавления новой страницы журнала необходимо щелкнуть мышью на ссылке Добавить в низу списка страниц. При этом открывается окно добавления страницы (см. рис. 2.19), работа с которым была описана выше. 

Для изменения параметров ранее добавленной страницы журнала (выбора другого преподавателя) достаточно щелкнуть мышью на ссылке Редактировать в соответствующей строке списка. При этом открывается окно добавления страницы (см. рис. 2.20), где указаны неизменяемые поля Учебный период, Предмет и Класс/группа, а также предоставляется возможность переназначить другого преподавателя. После этого необходимо вновь щелкнуть мышью на кнопке Сохранить.

Для удаления ранее добавленной страницы журнала достаточно щелкнуть мышью на ссылке Удалить в соответствующей строке списка страниц.

Статистика посещений

Компонент администрирования Системы обеспечивает в качестве дополнительной функции возможность просмотра статистики посещений (входов пользователей в Систему) за указанный период с гибкой настройкой фильтрации списка пользователей (рис. 2.22).



Рис. 2.22. Статистика посещений

Раскрывающийся список Группа вверху рабочего окна позволяет выбрать, следует ли включать в статистику всех пользователей, входивших в систему за заданный период (пункт Все), только пользователей из указанной группы/класса (нужно выбрать в списке название интересующей группы), либо одного конкретного пользователя (пункт Один пользователь; далее нужно ввести в появившемся под списком поле логин этого пользователя – рис. 2.23).
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Рис. 2.23. Запрос на просмотр статистики посещений 
для конкретного пользователя

Группа флажков Исключить (Администраторов и Учителей), доступная при выборе всех пользователей или названия конкретной группы (см. рис. 2.24), позволяет исключить из списка пользователей, входивших в систему, лиц с правами Администратора и/или Учителя. Это позволяет акцентировать внимание на статистике работы с Системой именно непосредственных участников образовательного процесса (учителей и учеников), либо проконтролировать работу с Системой именно учащихся.

Раскрывающийся список Период позволяет выбрать временной период, за который запрашивается статистика посещения: за один текущий день (Сегодня) за текущую неделю или месяц, либо за произвольный заданный период (Интервал; далее нужно ввести в появившихся полях – рис. 2.24 – интересующие даты).
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Рис. 2.24. Ввод интервала дат для запроса статистики посещений

В выдаваемом списке сообщаются дата и время каждого входа того или иного пользователя в Систему (если один и тот же пользователь входил в систему в один и тот же день несколько раз, то в списке для него будет выведено соответствующее число строк), логины и имена пользователей, а также итоговое количество посещений.

При выборе статистики за некоторый многодневный интервал список может иметь и несколько иной вид (рис. 2.25), когда для каждого дня выдается количество посещений (графа Итого и графический индикатор); при пометке же флажка Показать детально для каждого дня выдается список всех заходов всех пользователей (соответствующих заданным условиям фильтрации), аналогичный показанному ранее (см. рис. 2.22).


Рис. 2.25. Многодневная статистика посещений (краткий вариант)

Таким образом, Администратор Системы (либо пользователь, выполнявший ее установку), прежде всего, должен:

· войти в систему как Администратор с логином sa;

· загрузить коллекции ЦОР (см. Руководство учителя);

· назначить пароль для логина sa, перекрыв возможный несанкционированный доступ к регистрационным данным пользователей Системы;

· ввести данные обо всех пользователях, которые будут работать с Системой (позже можно дополнять и изменять список пользователей);

· сформировать структуру групп (классов), включая «зачисление» в них учащихся и «привязку» групп конкретным учителям;

· сформировать соответствующий набор страниц электронного школьного журнала на данный учебный период;

· назначить каждой группе конкретные рубрикаторы ЦОР (см. Руководство учителя).

Завершение работы с Системой

Для завершения работы с Системой достаточно:

· воспользоваться кнопкой [image: image45.png]


 для выхода из Системы или для входа в нее под другим логином;

· завершить работу с Системой, воспользовавшись стандартной системной кнопкой закрытия Windows-приложения [image: image46.png]


 в правом верхнем углу окна пользовательской оболочки либо выбрав в меню пункт Файл > Выход, после чего в выданном окне запроса (рис. 2.26) подтвердить свои намерения. 
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Рис. 2.26. Запрос подтверждения выхода из Системы

Кнопка показа списка по условиям фильтра
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� Указанная программная группа создается в меню Пуск при установке Системы по умолчанию, если только пользователь не указал иное имя программной группы.


� При ошибочном вводе пароля предоставляется повторная попытка их ввода.





